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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la Secretaria Técnica de
Planeacion y Evaluacion

De conformidad al Plan Anual de Archivo, se informan los avances obtenidos en el ejercicio del
ano 2023, para asi poder contar con un marco de referencia para el programa proyectado para

elano 2024,

En el 2023 se indicé que la Secretaria Técnica de Planeacion y Evaluacion (SEPLAN) se
encontraba en la identificacion y actualizacién de instrumentos como el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicion Documental y la Guia de Archivo
Documental y su propdsito principal fue obtener y mantener los archivos de tramite y de
concentracion debidamente organizados y sistematizados, para garantizar la transparencia y
la rendicion de cuentas.

Revision de los objetivos

Con el fin de conocer el avance obtenido en los objetivos especificos planteado en el PADA
2023, se realizo una comparativa con lo realizado durante el presente ano, en el cual se pudo
observar que hubo un importante avance en su cumplimiento, ya que de los 5 objetivos
trazados se pudieron realizar 4, esto a pesar de los obstaculos que pudieron surgir, como fue
la rotacion de personal a lo largo del afio. A continuacién, se enlistan los objetivos planteados
de manera especifica, de |los cuales, el punto 3 alin se encuentra en proceso:

1. ldentificary actualizar los instrumentos de control archivisticos.

2. Obtener y mantener los archivos de tramite y de concentracién debidamente
organizados y sistematizados, para garantizar la transparencia y la rendicion de
cuentas.

3. ldentificar y clasificar los expedientes de los archivos de tramite debidamente

organizados con base al Cuadro General de Clasificacion Archivistica(CGCA)y Catalogo

de Disposicion Documental (CADIDO), lo que permitird integrar el Inventario General por
expedientes y la Guia de Archivo Documental.

Capacitar en materia archivistica al personal operativo del SIA.

Identificar espacios destinados a los archivos de tramite y de concentracion para

definir los requerimientos necesarios para garantizar su resguardo.
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Para el cumplimiento de lo anterior, se realizaron una serie de actividades repartidas alo largo
del afio mismas que se enlistaran a continuacion sefialando lo que fue realizado:

1. Revisiony aprobacion de las Reglas de Operacion.

El 26 de enero se llevo a cabo la revision de las Reglas de Operacion por los miembros del Grupo
Interdisciplinario. Y el 29 de junio fue aprobada por el mismo grupo.

2. Reuniones con los responsables de archivo.

El.8 de febrero se realizaron reuniones con los responsables de archivo de cada una de las
Unidades Administrativas de la SEPLAN paralarevision del CADIDO, con el objetivo de seleccionar
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y validar las secciones y series del Cuadro de Clasificacion Archivistica, con base a las facultades
y normatividad aplicable de su area.

3. Aprobacion del CADIDO.

El'9 de febrero fue aprobado el CADIDO por los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

4, Nombramiento de responsables de archivo.

El 14 de febrero se realizo el nombramiento de los responsables de archivo de cada Unidad
Administrativa enlistadas a continuacion, mediante oficios:

6. Direccion de Administraciény Finanzas.

7. Direccion de Informacion y Evaluacion.

8. Direccion de Planeacion y Seguimiento.

9. Despacho del Secretario.

10. Area Juridica.

.

11. Areade Tecnologias de la Informacion.

5. Cursosy capacitaciones

Enfecha20de febrero, se solicitd la capacitacion “Fichas Técnicas de Valoracion documental”,
al personal del Archivo General del Estado de Yucatéan, la cual se celebré en la fecha 09 de
marzo, dejando constancia en el acta de acuerdos de trabajo.

De esa misma manera, el 05 de septiembre, se solicité el curso de “Elaboracion de
Instrumentos de Control y Consulta Archivistica”, la cual se llevo a cabo el 25 de septiembre en
lamodalidad virtual a través de la plataforma Zoom, dejando constancia en el acta de acuerdos

de trabajo.
6. Elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

Durante el mes de agosto, los responsables de archivo elaboraron las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental, correspondientes a su Unidad Administrativa. En total se crearon 102
fichas, las cuales se desglosan a continuacion:

51Fichas de la Direccion de Administracion y Finanzas.

4 Fichas de la Direccién de Planeacion y Seguimiento.

10 Fichas de la Direccion de Informacion y Evaluacion.

4 Fichas del Area de Asesores y Despacho del Secretario.

27 Fichas del Area Juridica.

6 Fichas del Area de Tecnologias de la Informacion.
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7. Elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental.

Durante el mes de octubre se elabord el Catalogo de Disposicion Documental.
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Consideraciones

Tras hacer el analisis de las actividades realizadas para el 2023 se observo que hubo un
importante avance en el trabajo relativo, a la elaboracion y aprobacion de las Reglas de
Operacion, asi como del CADIDO. lgualmente, se obtuvo un gran progreso referente a la
capacitacion del personal, la elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental y
el Catalogo de Disposicion Documental, que serviran para tener debidamente organizados y
sistematizados los archivos, para garantizar la transparencia y la rendicion de cuentas.

Igual es importante mencionar, que actualmente se encuentra en proceso la clasificacion de
los expedientes de los archivos de tramite para una correcta organizacion con base al Cuadro
General de Clasificacion Archivistica (CGCA)y Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO).

Mérida, Yucatan, México, a 13 de diciembre de 2023.

Elaboro

C. MARISA EUGENIA ANDRADE RUIZ
Titular del Area Coordinadora de Archivos, Titular de la Unidad de Transparencia
y Directora de Administracion y Finanzas
SEPLAN



